附件2
人才乐居工程网上办理通用流程说明
第一步：注册、登录
申报单位代理人登录苏州人才总入口（登录方式通过“江苏人社网上办事服务大厅”统一登录）。
申报个人登录苏州人才总入口（登录方式通过“江苏人社网上办事服务大厅”统一登录）。

第二步：填写单位申报信息
申报单位代理人在单位申报模块中填写单位基本信息。
需要填写的信息有：单位类别（选择）、单位全称、所属区域（选择）、单位统一社会信用代码、单位社保编号、单位银行账户信息、代理人信息；
需要上传材料：单位统一社会信用代码证。
第三步：填写个人申报信息
申报人本人在申报信息模块完善个人基本信息，选择申报业务并提交。
需要填写的信息有：姓名、性别（选择）、身份证件类型（选择）、身份证件号码、联系电话、学历学位信息、政治面貌、首次来苏时间、婚姻状况（如已婚需要填写配偶及子女身份信息）；
需要上传材料：身份证件、学历证书、学位证书，根据申报业务类型所需要的人才身份证明、劳动合同、租房合同、个税证明等。
第四步：房产信息核查
系统通过“苏州住房限购协查系统”自动批量核查申报人在苏州大市范围内有无房产信息，在平台内显示核查结果。
第五步：单位审核
所在单位进行个人基本信息的审核，不符合填报要求可退回修改。
第六步：初审
所在市、区初审部门，审核单位、人才基本信息，不符合填报要求可退回修改。
第七步：复审
所在市、区复审部门根据房产核查信息进行复审，审核人才信息、核算费用并录入系统。
第八步：各地人才办主任会议审议
复审结果报各地人才办主任会议审议，认定人才资质及补贴金额。经公示无异议的，正式发文。
第九步：最终审议结果运用
所在市、区复审部门根据审议结果获取财政拨款。乐居购房贴拟补贴人员补贴资金通过所在单位划转至人才本人。乐居租房贴拟补贴人员补贴资金由申报人本人通过苏周到申领，直接发放给人才本人，个税由本人自行缴纳。
